PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 4/4/2017 ( Từ ngày 24/4 đến ngày 28/4/2017)
	
Thứ
	
Buổi
	  
                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
24/4
	S
	Giao ban BGH. 
Họp giao ban BGH. Dự HĐNT lớp LC
Họp giao ban BGH. Giám sát việc  giao nhận thực phẩm.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng. 
Theo dõi dựng văn nghệ năng khiếu múa.
Kiểm tra giám sát PTTN các đồ chơi ngoài trời.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 25/4
	s
	Kiểm tra quy chế chuyên môn
Dự giờ đột xuất khối nhỡ
Liểm tra quy chế tổ chức giờ ăn lớp NA
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Xây dựng kế hoạch chuẩn bị thi năng  khiếu vẽ cuối năm
Làm sổ tính khẩu phần ăn cho trẻ tại văn phòng
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 26/4
	s
	Kiểm tra quy chế chuyên môn.
Dự giờ đột xuất khối bé
Giám sát công việc tổ nuôi
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Làm sổ sách chuyên môn
Làm biên bản công tác kiểm tra giám sát Đảng viên
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 27/4
	S
	Làm việc tại văn phòng
Tham dự kiến tập CM  lứa tuổi MG lớn tại MN Hoa Mai do PGD tổ chức
Tham dự kiến tập CM  lứa tuổi MG bé, nhỡ  tại MNĐTVH do PGD tổ chức
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
Kiểm tra sác xuất đánh giá trẻ 
Giám sát công việc vệ sinh: Hấp, sấy đồ dùng cho trẻ
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  sáu 28/4
	S
	Giao ban Hiệu trưởng tại PGD
Làm việc tại phòng
Kiểm tra quy chế tổ chức giờ ăn lớp LC
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
Theo dõi dựng múa lớp năng khiếu
Kiêm tra hoạt động chiều lớp lớn B
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	




